Como realizar un apoderamento administrativo

GALIZA

Version actualizada — Maio 2023
Se localizas algiin erro ou cambio no sistema, comunicao a sindical@cnt.gal para poder actualizar este documento.
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METODO 1. Apoderamento por rexistro (presencial)
A persoa interesada debera pedir cita no rexistro que mellor lle conveiia a través da web https://www.xunta.gal/cita-previa-oficinas

Escoller oficina e seleccionar o tramite “Inscripcién no Rexistro Electrénico de Apoderamientos de Galicia (REAG)”, seleccionar o dia e a hora. Ao
continuar coa solicitude de cita chegard un SMS co cédigo da cita.

Ao acudir 4 oficina do rexistro, indicar que se precisa un apoderamento para “calquera procedemento ante calquera ente ptblico”. Indicar os datos da
persoa apoderada, que recibiches a través do correo electrénico.


https://www.xunta.gal/cita-previa-oficinas

METODO 2. Apoderamento no rexistro electrénico (telemético)

Se dispds de DNI electrénico, certificado dixital ou estas dado de alta no servizo de CHAVE 365 da Xunta, acude a este enlace.
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Tramites Para quen? Axuda

PROO5A - Poder xeral para que a persoa apoderada poida actuar en nome da persoa
apoderante en calquera actuacién administrativa e ante calquera Administracién
Piblica.
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SOBRE ESTE PROCEDEMENTD PRESENTACION DESPOIS DA PRESENTACION
Tramitar en lifa
Prazo <=

Prazo de presentaclin: Aberto todo o ano

Documentacién para a presentacion

Oz apoderamentos deberan realizarse utilizando os modelos de poder que figuran come anexo |, & que estaran dispofibles na sede
electrdnica da Xunta de Galicia, hrtps://sedexunta.gal,

Die ser o caso, 3 documentacion que acredite oz poderes da persoa fisica representante da entidade poderdante,

Cando se apodere a unha persoa xuridica sera preciso achegar os seus estatutos para verificar que neles esta prevista a sia
capacidade de actuar como representante,

En todos os casos a documentacibn achegada deberd ser copla el finl emitida por algunha A plblica.
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Como podo?

) Presentar documentacién de gran

Neresita axudal

Pulsamos no botén de “Tramitar en lifia” e seguimos as instruccions para identificarnos, xa sexa coa Chave365 ou outro método electrénico.


https://sede.xunta.gal/detalle-procedemento?codtram=PR005A
https://sede.xunta.gal/tramites-e-servizos/chave365?langId=es_ES&langId=es_ES
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PECCYCEMENTD

PODER XERAL PARA Q4L A PERSOA APODERADA POIDA ACTUAR EN NOME D4 PERSOA PODERDANTE
EN CALOQUERA ACTUACHIN ADMIKISTRATIVA E ANTE CALGUERA ADMINCETRACH N POBLICA
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Cubre a seccién “DATOS DA PERSOA PODERDANTE” cos teus datos.

A seccién “E, NA SUA REPRESENTACION” queda en branco.
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DATOS PARA 05 EFECTOS DE MOTIFICACION

Emdaranse avitos da posta a dispadicida da notificacién no comes elactriniion #/fou feiéfono mibll facHitedos & seguir & que sp podevin cambisr en calgoera moments o través de Notifica.gal:
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Na seccién “DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACION” seleccionamos se queremos notificacién electrénica (a través de notifica.gal) ou

postal. Cubrimos os datos.

Na seccion “DATOS DA PERSOA APODERADA” introducimos os datos da persoa que che vai a representar.
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VIXENCIA DO PODER

Introducimos o periodo de vixencia do apoderamento, que terd que rematar polo menos un mes despois da data prevista para o acto de
conciliacién, xa que poderia darse un aprazamento para chegar a acordo coa empresa.

COMPROBACION DE DATOS
Autorizamos a consulta do NIF.
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Se ao premer “Continuar” a paxina parece non responder, significa que existe algtin erro nos datos. Volver arriba e revisar os cadros que esten
marcados en vermello para corrixilos.
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3. Asinar e presentar no rexistro
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Asinar e presentar no rexistro

Revise os documentos e piilse en “Asinar e enviar™ para finaliear 4 presentacltn no rexistro electidnico,
Usiha vez finalizada a presentacion estard dispofiile na sede do saliclante , no seu caso, do represeptanie que aparecen no formularo:
- Solicitante:

0 acto de presentackin telemdtica non estara complets ata que o sistema informatico lle facilite o xustificante de entrada no rexistio
electrinico da Xunta de Galicla,

0 Lii menoa

Documentacidén a presentar no rexistro electrénico:

Solleitude, pdf m
e -

Ao pulsar en “Asinar e enviar”, chegarache un SMS cun cddigo numérico que deberas introducir na paxina. Una vez feito, poderas descargar o
xustificante.

Envia o xustificante a sindical@cnt.gal
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METODO 3. Apoderamento propio do SMAC (presencial).

Hai oficinas do SMAC na Corufa, en Compostela, en Lugo, en Pontevedra, en Vigo e en Ourense.

Solicita cita por teléfono e indica que é para realizar un apoderamento para que che represente outra persoa. Ao chegar a oficina, indica o nimero
do expediente e os datos da persoa apoderada, que recibiches por correo electrénico.

No caso de que o apoderamento sexa no SMAC onde tera lugar o teu acto de conciliacion, ese apoderamento xa queda no teu expediente.

En caso de que o apoderamento sexa no SMAC doutra cidade, terds que facer chegar ao sindicato o documento orixinal. Podes traelo
persoalmente ou envialo por correo postal a seguinte direccién:

Gabinete Sindical - CNT

Rua Garcia Prieto 24-28, baixo
15706 — Compostela

A Coruna

Teléfonos e localizaciéns

¢ SMAC A Coruiia
Travesia Victoria Fernandez Espafia, s/n (enlace a mapa)
T1f: 981 185 893 — 981 182 382

* SMAC Compostela
Edif. Admtvo. San Lazaro, s/n
Tfnos: 981 957 685 - 881 995 897 - 881 995 885 (enlace a mapa)



https://goo.gl/maps/jURvG8A1HkMWXSc76
https://goo.gl/maps/SePbaHZsvj5jDKMw6

SMAC Lugo
Ronda de Fingoi 170, planta baixa (enlace a mapa)
Tfnos: 982 29 42 91 — 982 29 42 92

SMAC Pontevedra

Avda. Ma Victoria Moreno 43, 4¢ planta (enlace a mapa)

Edificios administrativos, acceso por Xardins de Maria Vinyals
Tfnos: 886 206 532 — 886 206 533

SMAC Vigo
R/ Teodfilo Llorente 6, baixo (enlace a mapa)
Tfnos: 886 111 103 - 886 111 104

SMAC Ourense
Plaza Concepcién Arenal, s/n (enlace a mapa)
Tfnos: 988 788 412 - 988 788 413



https://goo.gl/maps/beMrkEzc5Ba4ZPA46
https://goo.gl/maps/mDvLX3z1jH67TL2M9
https://goo.gl/maps/Wu8H1Ngt5gzYDvcz7
https://goo.gl/maps/SGZHuVpQbiJF3dyC9

